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Об утверждении проекта муниципальной 

программы «Развитие архивного дела 

в Каслинском муниципальном районе» 

на 2018-2020 годы

В соответствии с Федеральными законами от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Челябинской области от 22.09.2005 г. № 405-ЗО «Об архивном деле в Челябинской области», Положением об архивном деле в Каслинском муниципальном районе, утвержденным решением Собрания депутатов Каслинского муниципального района от 30 августа 2005 г. № 40, постановлением администрации Каслинского муниципального района от 04.09.2013 №1521 «О Порядке принятия решений о разработке, формировании и реализации муниципальных программ Каслинского муниципального района» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый проект  муниципальной программы «Развитие архивного дела в Каслинском муниципальном районе» на 2018-2020 годы.

2. Управлению делами администрации Каслинского муниципального района (Шевкунова А.В.) разместить проект муниципальной программы «Развитие архивного дела в Каслинском муниципальном районе» на 2018-2020 годы на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района  www.kasli.org.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Каслинского муниципального района Ватолина И.В.

Глава

Каслинского муниципального района       


                                           И.В. Колышев                  

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Каслинского муниципального района

от 30.11.2017№ 832 

ПРОЕКТ

муниципальной программы 

«Развитие архивного дела в Каслинском муниципальном районе» на 2018-2020 годы

ПАСПОРТ

муниципальной программы «Развитие архивного дела в Каслинском 

муниципальном районе» на 2018-2020 годы

	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	Архивный отдел администрация Каслинского муниципального района

	Соисполнители муниципальной программы
	Управление строительства и инфраструктуры администрации Каслинского муниципального района

	Основные цели муниципальной программы
	Обеспечение организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации на территории Каслинского муниципального района и других архивных документов в соответствии с законодательством Российской Федерации в интересах граждан, общества и государства

	Основные задачи муниципальной программы
	1. Повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в сфере архивного дела архивным отделом администрации Каслинского муниципального района.

2. Организация эффективного использования документов, хранящихся в архивном отделе администрации Каслинского муниципального района в интересах общества и отдельных граждан.

3. Улучшение условий хранения, комплектования и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, хранящихся в архивном отделе администрации Каслинского муниципального района в соответствии с нормативными требованиями.

4. Увеличение площади помещений архивного отдела администрации Каслинского муниципального района для обеспечения планомерного комплектования и использования Архивного фонда Российской Федерации на территории Каслинского муниципального района и других архивных документов.

	Целевые индикаторы и показатели муниципальной программы
	Муниципальной программой предусмотрено достижение следующих показателей:

1) количество исполненных в нормативные сроки запросов юридических и физических лиц;

2) укрепление материально-технической базы архивного отдела администрации Каслинского муниципального района;

3) дополнительно оборудовать архивохранилища, помещения основного назначения (для приема, акклиматизации документов, читальный зал) за счет расширения площадей архивного отдела;

4) обеспечение нормативных условий хранения архивных документов, в том числе отнесенных к государственной собственности Челябинской области в соответствиями с 

- п.1 ст. 15 Федерального закона от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

- п. 2.11.1 – 2.22.3 «Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 г. № 19 (зарегистрирован в Министерстве юстиции РФ от 06.03.2007 г. № 9059); 

- п. 1.4, 2.11., раздел 4 «Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской Федерации», утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 12.01.2009 г. 3 (зарегистрированы в Министерстве юстиции РФ от 4 мая 2009 г. 3 13882).

	Этапы и сроки реализации муниципальной программы
	С 2018 по 2020 годы

	Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы  
	Всего 1550 тыс. руб.,

в том числе по годам:

в 2018 году – 1550 тыс. руб. 

в 2019 году – 00 тыс. руб. 

в 2020 году –00 тыс. руб. 

из них:

местный бюджет: 1550 тыс. руб.:

в том числе по годам:

в 2018 году –1550 тыс. руб.;

в 2019 году – 00 тыс. руб.;

в 2020 году – 00 тыс. руб.;

внебюджетные средства: 00 тыс. руб.: 

в том числе по годам:

в 2018 году – 00 тыс. руб.;

в 2019 году – 00 тыс. руб.;

в 2020 году -  00 тыс. руб.

	Ожидаемые результаты реализации муниципальной программы
	1. Организация систематического пополнения Архивного фонда Российской Федерации на территории Каслинского муниципального района исторически значимыми документами.

2. Поддержание доли социально-правовых, тематических запросов физических и юридических лиц, исполненных архивным отделом в нормативные сроки, на уровне 100%.

3. Обеспечение надлежащих условий для оперативного информационного обслуживания физических и юридических лиц, удовлетворения информационных потребностей и конституционных прав граждан.

4. Обеспечение уровня сохранности Архивного фонда Российской Федерации на территории Каслинского муниципального района и других архивных документов в соответствии с нормативными требованиями.

5. Увеличение площади архивохранилищ за счет размещения архивного отдела администрации Каслинского муниципального района в помещениях, отвечающих всем нормативным требованиям.

6. Оснащение нового помещения архивного отдела необходимой мебелью, средствами пожаротушения, оргтехникой, стеллажами, архивными коробками.


I. СОДЕРЖАНИЕ ПРОБЛЕМЫ И ОБОСНОВАНИЕ НЕОБХОДИМОСТИ ЕЁ

РЕШЕНИЯ ПРОГРАММНЫМИ МЕТОДАМИ

Архивный фонд Каслинского муниципального района входит в состав Архивного фонда Российской Федерации и является исторически сложившейся и постоянно пополняющейся совокупностью архивных документов. Роль и значение архивного фонда муниципального района существенно возросли в последние годы. Потребность глубокого осмысления, переоценке исторического прошлого вызывает неподдельный интерес населения к архивным источникам. Сохраняя документацию, отражающую материальную, духовную жизнь жителей города Касли и Каслинского района, имеющую историческое, социальное, экономическое, политическое или культурное значение, а также документы по личному составу ликвидированных организаций, архивный отдел администрации Каслинского муниципального района (далее-архивный отдел) становится активным участником социально-экономических процессов, происходящих в муниципальном районе, выступает гарантом социальной защищенности граждан.

Архивный отдел осуществляет и организует хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Российской Федерации на территории Каслинского муниципального района и других архивных документов, в том числе отнесенных к государственной собственности Челябинской области.

В настоящее время документы архивного отдела администрации Каслинского муниципального района находятся на хранении в двух приспособленных зданиях. Помещения архивохранилищ не соответствуют нормативным условиям хранения архивных документов.


Архивный отдел размещается в цокольном этаже 5-этажного жилого дома общей площадью 202,0 м.кв., расположенного по адресу: ул. Ломоносова, 10, г. Касли. 

В помещениях архивного отдела проходят инженерные коммуникации жилого дома: система горячего и холодного водоснабжения, канализации. Помещения архивохранилищ неоднократно затапливались жильцами, чьи квартиры расположены над архивным отделом.

В помещениях не соблюдается температурно-влажностный режим. В осенне-весенний период влажность воздуха достигает более 70 % (норма 50-55%). С сезонным понижением температуры наружного воздуха входная дверь архива покрывается ледяной «шубой», что способствует еще большему повышению влажности.

Длительное стабильное нарушение режима хранения, сопровождающееся повышенной относительной влажностью воздуха, приводит к гибели документов на бумажной основе.


Нарушены Правила пожарной безопасности - нет запасного выхода.

В связи с острой нехваткой площадей нарушены нормы расстановки стеллажей в архивохранилищах:

- главный проход между стеллажами составляет 100-110 см. (норма 120 см.);

- расстояние (проход) между стеллажами – 40-50 см. (норма 75 см.);

- расстояние между полом и нижней полкой стеллажа – 15 см (норма в цокольных этажах не менее 30 см.).

Степень загруженности архивохранилищ составляет 100 %.

Отсутствуют помещения основного назначения: для приема, акклиматизации, временного хранения пораженных архивных документов, для обеспыливания, копирования документов, читальный зал. 

Документы Каслинского машиностроительного завода хранятся в арендуемом, неотапливаемом, приспособленном помещении общей площадью 100,0 м.кв. находящемся по адресу: ул. Советская, 68/2, г. Касли. Годовая стоимость аренды составляет 99 000 руб.

На 01.01.2017 года объем хранящихся в отделе архивных документов составляет 46688 единиц хранения, в том числе 21151 ед.хр. управленческой документации, 25537 ед. хр. по личному составу. Общее количество фондов – 167, в том числе 92 фонда управленческой документации, 75 фондов, содержащие документы по личному составу.

В 37 организациях-источниках комплектования архивного отдела хранится около 13747 единиц хранения, в том числе 7084 ед.хр. управленческой документации, включенной в Архивный фонд Российской Федерации.

Перед архивным отделом встает острая проблема перегруженности архивохранилищ в связи с тем, что объем дел, принимаемых от организаций-источников комплектования, постоянно растет. Таким образом, складывается ситуация, при которой отсутствует техническая возможность соблюдения законодательно установленных сроков приема-передачи документов на хранение в отдел, что отрицательно скажется на обеспечении их сохранности, создаст угрозу утраты, уничтожения и порчи документов, находящихся на стадии ведомственного хранения. В связи с этим необходимо решить вопрос расширения площадей архивного отдела за счет перевода его в другое здание.

Одним из основных направлений работы архивного отдела является обеспечение и защита социальных прав, гарантий, льгот и компенсаций граждан. В 2016 году архивным отделом была представлена архивная информация 1767 пользователям. Для получения необходимой информации в отдел обращаются жители города и района, Челябинской области,  других регионов страны и ближнего зарубежья. В условиях модернизации экономики и социальной сферы, глобальной информатизации общества число обращений за получением информации социально-правового, тематического характера остается стабильно высоким.

II. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

Основной целью муниципальной программы является обеспечение организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации на территории Каслинского муниципального района и других архивных документов в соответствии с законодательством Российской Федерации в интересах граждан, общества и государства

Основными задачами Программы являются:

1) повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в сфере архивного дела архивным отделом администрации Каслинского муниципального района;

2) организация эффективного использования документов, хранящихся в архивном отделе администрации Каслинского муниципального района;

3) улучшение условий хранения архивных документов;


4) увеличение площади помещений архивного отдела администрации Каслинского муниципального района для обеспечения планомерного комплектования и использования Архивного фонда Российской Федерации на территории Каслинского муниципального района и других архивных документов;

5) установка и обслуживание охранной, пожарной сигнализации;

6) установка в архивохранилищах противопожарных дверей;

7) оснащение архивохранилищ стеллажным оборудованием, приборами для измерения температурно-влажностного режима. 

III. СРОКИ И ЭТАПЫ РЕАЛИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

Срок реализации Программы: 2018 – 2020 годы.

            Этапы реализации Программы:

            I этап – 2018 год;

            II этап – 2019 год;

            III этап – 2020 год. 

IV. СИСТЕМА МЕРОПРИЯТИЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

Достижение целей и решение задач муниципальной программы осуществляется путем скоординированного выполнения комплекса взаимоувязанных по срокам, ресурсам и результатам мероприятий.

Реализация муниципальной программы предусматривает проведение следующих основных мероприятий:

1) повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг архивным отделом в интересах общества и отдельных граждан предусматривает:

- использование электронного документооборота между архивным отделом и учреждениями Пенсионного фонда Российской Федерации в Челябинской области (программа ViPNetClient);

- участие в организации межведомственного взаимодействия с Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Каслинского муниципального района;

- увеличение количества исполненных социально-правовых и тематических запросов от физических и юридических лиц;

- проведение консультативно-методических семинаров для ответственных ведомственных архивов организаций-источников комплектования архивного отдела;

- обновление информации на страничке архивного отдела официального сайта администрации Каслинского муниципального района;

2) соблюдение нормативных условий хранения архивных документов планируется обеспечить за счет:

- установки пожарной, охранной сигнализации;

- приобретения и установки в архивохранилищах противопожарных дверей;

- приобретения огнетушителей, приборов учета температуры и влажности воздуха, архивных коробок;

3) укрепление материально-технической базы архивного отдела обеспечить за счет приобретения мебели, оргтехники, стеллажного оборудования;

4) проведение реконструкции части первого этажа здания, находящегося по адресу: 

г. Касли, ул. Лобашова, д. 137 и строительство пристроя к нему, для размещения архивного отдела администрации Каслинского муниципального района;

В ходе реализации Программы отдельные мероприятия, объемы и источники финансирования могут подлежать корректировке, с учетом предусмотренных средств в бюджете Каслинского муниципального района.

V. РЕСУРСНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

Финансирование мероприятий муниципальной программы осуществляется в пределах средств бюджета Каслинского муниципального района.

Объемы финансирования Программы могут корректироваться с учётом доходов бюджета Каслинского муниципального района на соответствующий финансовый год и плановый период.

	Источник финансирования
	Ресурсное обеспечение, тыс. рублей

	
	2018 год
	2019 год
	2020 год
	Всего

	Всего, в том числе:
	1550
	-
	-
	1550

	Бюджет Каслинского муниципального района
	1550
	-
	-
	1550

	Внебюджетные средства
	-
	-
	-
	-


VI. ОРГАНИЗАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ И МЕХАНИЗМ РЕАЛИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

Муниципальным заказчиком Программы является администрация Каслинского муниципального района.

Разработчиками Программы является структурное подразделение администрации Каслинского муниципального района – архивный отдел администрации Каслинского муниципального района. 

Организацию и контроль за ходом исполнения Программы осуществляет архивный отдел администрация Каслинского муниципального района.

Исполнитель Программы анализирует ход исполнения мероприятий Программы и ежегодно до 1 февраля года, следующего за отчетным, направляет в отдел экономики и инвестиций администрации Каслинского муниципального района годовой отчет о реализации муниципальной программы.

VII. ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ РЕАЛИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ              ПРОГРАММЫ

В результате реализации муниципальной программы предполагается:

1) поддержание доли социально-правовых, тематических запросов физических и юридических лиц, исполненных архивным отделом в нормативные сроки, от общего количества исполненных запросов, на уровне 100%;

2) увеличение доли запросов, поступивших в архивный отдел в электронном виде, от общего количества запросов;

3) доля архивных документов, хранящихся в архивном отделе в соответствии с нормативными требованиями, от общего количества архивных документов, хранящихся в архивном отделе, составит 100%;

4) доля архивохранилищ, оснащенных современными системами пожарной, охранной сигнализации, составит 100 %;

5) предоставление архивному отделу администрации Каслинского муниципального района помещения с достаточным количеством площадей для обеспечения планомерного комплектования и использования Архивного фонда Российской Федерации на территории Каслинского муниципального района и других архивных документов.

	Задачи, направленные на достижение цели
	Планируемый объем финансирования на решение задачи (тыс. руб.)
	Количествен

ные и/или качественные целевые показатели, характеризую

щие достижение целей и решение задач
	Единица измере

ния
	Базовое значение показателя (на начало реализации)
	Планируемое значение показателя по годам реализации

	
	
	
	
	
	2018
	2019
	2020

	Подготовка проектной документации по реконструкции здания со строительством пристроя по 
ул. Лобашова, д. 137 
г. Касли Челябинской области для архивного размещения архивного отдела администрации Каслинского муниципального района
	1500
	Доля архивных документов, хранящихся в архивном отделе в нормативных условиях, обеспечивающих постоянное хранение, в общем количестве документов архивного отдела администрации Каслинского муниципально
го района


	процент
	60
	60
	-
	-

	Замена запорной арматуры на концевых стояках подающего и обратного трубопровода системы отопления в помещениях архивного отдела (г. Касли, ул. Ломоносова, 10)
	50
	Улучшение нормативных условий, обеспечивающих сохранность архивных документов архивного отдела
	процент
	60
	65
	-
	-


VIII. ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

Финансово-экономическое обоснование муниципальной программы приведено в табл. 1. 

Таблица № 1

	№

п/п
	Наименование мероприятия муниципальной программы
	Обоснование расходов

	1
	Замена запорной арматуры на концевых стояках подающего и обратного трубопровода системы отопления в помещениях архивного отдела (г. Касли, 

ул. Ломоносова, 10)
	Объем финансирования:  50 тыс. руб., из них: местный бюджет –    50 тыс. руб.,

внебюджетные средства – 00 тыс. руб.

	2
	Подготовка проектной документации по реконструкции здания со строительством пристроя по ул. Лобашова, д. 137, г. Касли Челябинской области для размещения архивного отдела администрации Каслинского муниципального района
	Объем финансирования:    1500     тыс. руб., из них:

местный бюджет –             1500      тыс. руб.,

внебюджетные средства -    00       тыс. руб.

	3
	Выполнение строительно-монтажных работ на объекте
	Объем финансирования:    00         тыс. руб., из них: местный бюджет - 00        тыс. руб.,

внебюджетные средства -  00        тыс. руб.

	4
	Оснащение помещений архивного отдела администрации Каслинского муниципального района в соответствии с нормативными требованиями
	Объем финансирования:     00       тыс. руб., из них: 

местный бюджет -               00       тыс. руб.,

внебюджетные средства -   00       тыс. руб.


IX. МЕТОДИКА ОЦЕНКИ ЭФФЕКТИВНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ
Эффективность реализации Программы оценивается  в установленные сроки отчетности путем соотнесения степени достижения основных целевых показателей Программы к уровню ее финансирования с начала реализации.

Методика расчета значений показателей эффективности реализации Программы:

Таблица № 2

	N  
п/п
	Показатели, характеризующие
достижение цели
	Методика расчета

	1
	Доля архивных документов, хранящихся в архивном отделе администрации Каслинского  муниципального района, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение, от общего количества архивных документов, хранящихся в архивном отделе администрации Каслинского муниципального района
	Показатель определяется по формуле:      
Аос = Ауос / Аоб x 100%, где:

Аос - доля архивных документов, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение, от общего количества архивных документов хранящихся в архивном отделе администрации Каслинского муниципального района;

Ауос - количество архивных документов хранящихся в архивном отделе администрации Каслинского муниципального района, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение; 
Аоб- общее количество архивных документов, хранящихся в архивном отделе администрации Каслинского муниципального района

	2
	Доля запросов физических и юридических лиц, исполненных 
в нормативные сроки, от общего количества исполненных запросов
	Показатель определяется по результатам исполнения запросов за отчетный период и определяется по формуле: Зн = Зин / Зи x 100%, где:

Зн - доля запросов, исполненных в нормативные сроки;                       
Зин - количество запросов, исполненных за отчетный период в нормативные сроки; 
Зи - общее число исполненных запросов за отчетный период

	3
	Доля запросов, поступивших в электронном виде в архивный отдел администрации Каслинского муниципального района, от общего количества запросов
	Показатель определяется по результатам поступления запросов в электронном виде за отчетный период и определяется по формуле: Зэ = Зэп / Зо x 100%, где:

Зэ - доля запросов, поступивших в электронном виде в архивный отдел администрации Каслинского  муниципального района;

Зэп - количество запросов, поступивших в архивный отдел администрации Каслинского муниципального района за отчетный период в электронном виде;

Зо - общее число поступивших запросов в архивный отдел администрации Каслинского муниципального района за отчетный период 


Показателем оценки эффективности муниципальной программы служит 100% достижение индикативных показателей.

Начальник архивного отдела

администрации Каслинского 

муниципального района                                                                                                     Л.Г. Суслова
АДМИНИСТРАЦИЯ 
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