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от 05.12.2014 № 1466

г. Касли

Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества, 

находящегося в муниципальной собственности»

В соответствии с Федеральным  законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Каслинского муниципального района от 28.02.2011 № 104 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг структурными (отраслевыми органами), подразделениями администрации Каслинского муниципального района и муниципальными учреждениями Каслинского муниципального района», в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей услуги в Каслинском муниципальном районе 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности» (прилагается).

         2. Председателю Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Каслинского муниципального района Карамышевой С.А. обеспечить организацию исполнения административного регламента, указанного в пункте 1 настоящего постановления.

         3. Управлению делами администрации Каслинского муниципального района (Камардиновой Н.К.) настоящее постановление:

         1) включить в регистр муниципальных нормативных правовых актов Каслинского муниципального района,

         2) опубликовать в газете «Красное знамя».

         4.   Отделу информационных систем администрации Каслинского муниципального района (Ромалис К.А.) разместить административный регламент на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района.

         5. Признать утратившим силу постановление администрации Каслинского муниципального района от 18.03.2014г. №327 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества, являющегося собственностью Каслинского муниципального района, в аренду, безвозмездное пользование, оперативное управление, хозяйственное ведение».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Первый заместитель главы

Каслинского муниципального района
                                                В.В. Горобец

СОГЛАСОВАНО:

Председатель Комитета по управлению 

имуществом и земельным отношениям

администрации Каслинского 

муниципального района                                                                      
     С.А.Карамышева

Начальник юридического отдела

администрации Каслинского 

муниципального района                                                                          Н.В. Никифоров

Начальник отдела экономики 

и инвестиций администрации 

Каслинского муниципального района                                                          Е.В. Ветрова

Направлено: 1 -в дело,

                      1 -исполнителям

Подготовил:

Юрисконсульт комитета по управлению

имуществом и земельным отношениям

администрации КМР 
                                                                А.Н. Чупрунов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Каслинского муниципального района

от 05.12.2014  № 1466
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления муниципальной услуги по предоставлению 

в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности  
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности» (далее – административный регламент) разработан с целью повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

2. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

4) Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

6) Федеральный закон от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

7) Приказ Федеральной Антимонопольной службы от 10.02.2010 года №  67         «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

8) Положение о Комитете по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Каслинского муниципального района;

9) Устав Каслинского муниципального района.

3. Административный регламент размещается:

1) на официальном сайте администрации Каслинского муниципального района:

http://www. kasli org;

2) в федеральных государственных информационных системах:

"Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" http://www.gosuslugi.ru (далее именуется - федеральный портал);

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" http://www.pgu.pravmin74.ru (далее именуется - региональный портал).

3) на информационном стенде в администрации Каслинского муниципального района.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги  -  «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности»  (далее – муниципальная услуга)

5. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу на территории Каслинского муниципального района, является администрация Каслинского муниципального района.
Исполнителем муниципальной услуги является Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Каслинского муниципального района (далее – Комитет).
Место нахождения Комитета: 456830, Челябинская область, г.Касли,  ул.Ленина, д.55, каб. № 30, тел.(835149)2-22-45, факс 2-25-19.

Е-mail: TROL99@mail.ru., kuizo.kmr@yandex.ru.

Режим работы Комитета:

Понедельник                    8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Вторник                            8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Среда                                8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Четверг                             8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Пятница                            8.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Суббота                            Выходной день

Воскресенье                     Выходной день
6. Заявителями на получение муниципальной услуги могут быть юридические лица независимо от организационно-правовой формы и формы собственности или физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели. 

7. Информирование или консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги производится:

1) при личном обращении;

2) по письменным обращениям;

3) по каналам телефонной связи.

Если информация, полученная в Комитете не удовлетворяет пользователя, то он вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес администрации Каслинского муниципального района.

При личном обращении пользователя в Комитет ответственное должностное лицо обязано:

1) подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

2) объяснить причины возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги, избегая конфликтных ситуаций.

Продолжительность приема пользователей при личном обращении в Комитет  осуществляется не более 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование при обращении пользователя осуществляется путем почтовых отправлений.

По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

При консультировании пользователей по телефону специалист Комитета, сняв трубку, должен преставиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность. Специалист обязан сообщить адрес Комитета по управлению имуществом и земельным отношениям  администрации Каслинского муниципального района, график работы.  Во время разговора специалист Комитета должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. В конце консультирования специалист, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Разговор должен продолжаться не более 15 минут.

8. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) заключение договора о предоставлении муниципального имущества без проведения конкурса или аукциона в случаях, предусмотренных законодательством;

2) заключение договора о предоставлении муниципального имущества по результатам проведения конкурса или аукциона;

3) отказ в заключении договора о предоставлении муниципального имущества.

9.  Предоставление муниципального недвижимого имущества (здания, сооружения, нежилого помещения) Каслинского муниципального района осуществляется не  позднее чем через 60 дней со дня регистрации заявки. 

10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) имущество находится во владении и (или) в пользовании у иного лица;

2) планируется к использованию или используется для муниципальных нужд и передача его в аренду не предполагается;

3) заявитель не предоставил  в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист направляет заявителю письменное сообщение об отказе с указанием его причины.

11. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

11.1 без проведения конкурса или аукциона:

1) заявление о предоставлении недвижимого имущества с указанием запрашиваемого имущества, адрес его местонахождения, срока и цели его использования (приложение 1);
2) документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории лиц, имеющих в соответствии с законодательством право на заключение договора о предоставлении недвижимого имущества без проведения конкурса или аукциона (учредительные документы, международный договор Российской Федерации, решение суда, вступившие в законную силу, документ – основание возникновения права на владение и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, государственный или муниципальный контракт);
11.2 с проведением конкурса или аукциона:

Претенденты - физические лица представляют:

1) заявка по установленной форме в 2 (Двух) экземплярах (Приложение 2);

2) платежное поручение (квитанция) с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение претендентом установленной суммы задатка;

3) копия паспорта (для физических лиц);

4) надлежащим образом оформленная доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени претендента (если заявка подается представителем претендента);

5) опись представленных документов, подписанная претендентом или его уполномоченным представителем в 2 (Двух) экземплярах. Один экземпляр описи, удостоверенный подписью организатора торгов (аукциона или конкурса) возвращается претенденту.

Претенденты - индивидуальные предприниматели дополнительно представляют:

1) копию свидетельства о государственной регистрации предпринимателя без образования юридического лица;

2) копию свидетельства о постановке на налоговый учет.

Претенденты - юридические лица дополнительно представляют:

3) копии учредительных документов, подтверждающих правовой статус претендента как юридического лица, в том числе копию свидетельства о регистрации организации в налоговых органах, выписку из ЕГРЮЛ;

4) надлежащим образом оформленное письменное решение соответствующего органа управления претендента об участии в торгах (аукционе или конкурсе) (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

Иностранные юридические или физические лица представляют копию выписки из торгового реестра страны происхождения или иное эквивалентное доказательство юридического статуса иностранного претендента в соответствии с законодательством страны его местонахождения, гражданства или постоянного местожительства. Представляемые иностранными лицами документы должны быть легализованы и иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.
В случае не предоставления документов, указанных в пунктах 1) и 2),  ответственный специалист Комитета запрашивает их в порядке межведомственного взаимодействия.
12. Муниципальная услуга и информация о ней предоставляется бесплатно.
13. Помещения для предоставления муниципальной услуги расположены по адресу: 456830, Челябинская область, г.Касли, ул. Ленина, 55, кабинет 30.
Вход оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы органа местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления запроса.

Места ожидания должны быть комфортными для заявителей и создавать оптимальные условия для работы специалистов. Количество мест ожидания должно быть не менее двух.

Места для оформления запросов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются письменными принадлежностями.

Кабинет приема заявителей должен быть оборудован табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, времени приема заявителей.

Рабочее место специалиста в служебных кабинетах, осуществляющего прием заявителей, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, телефонной связью, множительной техникой.

14. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги является предоставление муниципальной услуги в сроки, предусмотренные настоящим административным регламентом, и отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
15. Блок-схемы по предоставлению муниципальной услуги приведены в приложении 2,3 настоящего административного регламента.

16. Предоставление муниципальной услуги без проведения конкурса или аукциона в случаях, предусмотренных законодательством
Административные действия:

1) Рассмотрение заявления о предоставлении  муниципального имущества.
Основанием для начала административного действия является поступление в Комитет от заявителя заявления и документов, указанных в п. 11 настоящего административного регламента.

Документы регистрируются специалистом Комитета в день их поступления, и в тот же день либо на следующий день передаются председателю Комитета.

Председатель с визой направляет документы в день их получения должностному лицу, ответственному за рассмотрение принятых документов (далее - ответственный исполнитель).

2) Подготовка проекта договора о предоставлении муниципального имущества и направление его заявителю на подписание либо подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципального имущества, его подписание и направление заявителю.
Ответственный исполнитель рассматривает документы, представленные заявителем, на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством и настоящим административным регламентом, и по результатам рассмотрения готовит проект договора о предоставлении муниципального имущества либо проект решения об отказе в предоставлении муниципального имущества, в течение 7 рабочих дней с момента получения документов ответственным исполнителем.

Решение об отказе в предоставлении муниципального имущества принимается в случае, если:

- представлены документы, которые не подтверждают право заявителя на заключение в соответствии с законодательством договора о предоставлении муниципального имущества без проведения конкурса или аукциона;
- имущество, о передаче которого просит заявитель:

- находится во владении и (или) в пользовании у третьего лица;

- планируется к использованию или используется для муниципальных нужд и передача его  не предполагается.

Максимальный срок рассмотрения документов на предмет их соответствия установленным требованиям, подготовки проекта договора о предоставлении муниципального имущества и направления его заявителю на подписание либо подготовки проекта решения об отказе в предоставлении муниципального имущества, его подписания и направления заявителю не может превышать 30 рабочих дней от даты поступления документов в Комитет.

Ответственный исполнитель передает проект договора о предоставлении муниципального имущества либо проект решения об отказе в предоставлении муниципального имущества председателю Комитета на рассмотрение.

По итогам рассмотрения председатель Комитета возвращает проект договора о предоставлении муниципального имущества ответственному исполнителю, который обеспечивает направление проекта заявителю для подписания, либо дорабатывает проект с учетом замечаний и предложений председателя Комитета.

Ответственный исполнитель обеспечивает направление Заявителю проекта договора о предоставлении муниципального имущества на рассмотрение и подписание в срок не более 5 рабочих дней от даты подготовки проекта.

По итогам рассмотрения проекта решения об отказе в предоставлении муниципального имущества ответственный исполнитель передает указанный проект решения на подписание председателю Комитета либо уполномоченному  им лицом.

Подписанное решение передается ответственному исполнителю в день его подписания.

Ответственный исполнитель, обеспечивает направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципального имущества, с указанием причины отказа в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

Результатом административного действия является:

- направление заявителю проекта договора о предоставлении муниципального имущества на подписание;

- направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципального имущества.

3) Заключение договора о предоставлении муниципального имущества.

Основанием для начала административного действия является поступление в Комитет подписанного заявителем проекта договора о предоставлении муниципального имущества.

Подписанный заявителем проект договора о предоставлении муниципального имущества подписывается председателем Комитета либо уполномоченным им лицом, в срок не более 2 рабочих дней от даты поступления в Комитет подписанного заявителем проекта договора.
Заключенный договор о предоставлении муниципального имущества в день его подписания передается ответственному исполнителю, который обеспечивает направление Заявителю одного экземпляра заключенного договора о предоставлении муниципального имущества, в тот же день либо на следующий день.

Договор о предоставлении муниципального недвижимого имущества, заключенный на срок не менее года, подлежит государственной регистрации в порядке, установленном законодательством.

Один экземпляр заключенного договора о предоставлении муниципального имущества подлежит хранению в Комитете. Сведения о договоре вносятся ответственным исполнителем в электронную базу данных по учету договоров, в день поступления заключенного договора.
Результатом административного действия является заключение договора о предоставлении муниципального имущества без проведения конкурса или аукциона.

17. Предоставление муниципальной услуги по результатам проведения конкурса или аукциона.

Административные действия:

1) Принятие решения о проведении конкурса или аукциона на право заключения договора о предоставлении муниципального имущества (далее - конкурс или аукцион).
Основанием для начала административного действия является поступление в Комитет от Заявителя заявления о предоставлении в пользование муниципального имущества.

Заявление регистрируется специалистом Комитета в день его поступления, и в тот же день либо на следующий день передается председателю Комитета.

Председатель Комитета с визой направляет документы в день их получения должностному лицу, ответственному за рассмотрение принятых документов (далее - ответственный исполнитель).

Ответственный исполнитель рассматривает заявление, представленное заявителем, на предмет возможности проведения конкурса или аукциона, готовит проект решения о проведении (отказе в проведении) конкурса или аукциона, в течение 7 рабочих дней с момента получения документов ответственным исполнителем, и передает проект на рассмотрение председателю Комитета.

Решение об отказе в проведении конкурса или аукциона принимается в случае, если:

- имущество, о передаче которого просит заявитель, находится во владении и (или) в пользовании у третьего лица или планируется к использованию или используется для муниципальных нужд и передача его в аренду не предполагается.
Максимальный срок рассмотрения заявления на предмет возможности проведения конкурса или аукциона и принятия решения о проведении (отказе в проведении) конкурса или аукциона не может превышать 7 рабочих дней от даты поступления заявления в Комитет.

По итогам рассмотрения ответственный исполнитель передает проект решения о проведении (отказе в проведении) конкурса или аукциона на подписание председателю Комитета либо уполномоченного им лицу либо возвращает ответственному исполнителю на доработку.

Подписанное решение передается ответственному исполнителю.

Ответственный исполнитель обеспечивает направление заявителю решения об отказе в проведении конкурса или аукциона, с указанием причины отказа в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения.

Результатом административного действия является:

- подписание решения о проведении конкурса или аукциона;

- направление заявителю решения об отказе в проведении конкурса или аукциона.

2) Проведение конкурса или аукциона.
Проведение конкурса или аукциона осуществляется в соответствии с Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров о предоставлении муниципального имущества, по договорам безвозмездного пользования,  доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утверждёнными приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 №67

3) Направление проекта договора о предоставлении муниципального имущества победителю конкурса или аукциона на подписание.
Основанием для начала административного действия является подписание протокола конкурса или аукциона.

На основании протокола конкурса или аукциона ответственный исполнитель направляет проект договора о предоставлении муниципального имущества победителю конкурса или аукциона на подписание, в срок, установленный законодательством.

Результатом административного действия является направление победителю конкурса или аукциона проекта договора о предоставлении муниципального имущества.
4) Заключение договора о предоставлении муниципального имущества.

Основанием для начала административного действия является поступление в Комитет проекта договора о предоставлении муниципального имущества, подписанного победителем конкурса или аукциона.

Подписанный победителем конкурса или аукциона проект договора о предоставлении муниципального имущества подписывается председателем Комитета либо уполномоченным им лицом в срок не более 3 рабочих дней от даты поступления в Комитет подписанного победителем конкурса или аукциона проекта договора.
Заключенный договор о предоставлении муниципального имущества в день его подписания передается ответственному исполнителю, который обеспечивает направление заявителю одного экземпляра заключенного договора.

Договор о предоставлении муниципального имущества подлежит государственной регистрации в порядке, установленном законодательством.

Один экземпляр заключенного договора о предоставлении муниципального имущества подлежит хранению в Комитете. Сведения о договоре вносятся ответственным специалистом в электронную базу данных по учету договоров в день поступления заключенного договора.
Результатом административного действия является заключение договора о предоставлении муниципального имущества по результатам проведения конкурса или аукциона.

 IV. ПОРЯДОК И ФОРМА КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

18.
Специалист несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, изложенной в настоящем административном регламенте.

19.
Текущий контроль за соблюдением специалистом последовательности выполнения действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  председателем Комитета.

20.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия  (бездействие) специалиста осуществляется заместителем главы Каслинского муниципального района, курирующим данное направление деятельности администрации.

21. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленном настоящим административным регламентом. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
22. Заявители муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) специалистов и должностных лиц Комитета, путем подачи жалобы, обращения Председателю Комитета, Главе Каслинского муниципального района.

23. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте, электронной почте, факсом. 

24.Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей муниципальной услуги. 

25. Жалоба (претензия), обращение должны содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства или пребывания, наименование юридического лица, номер контактного телефона, дата подачи жалобы (претензии);

2) наименование органа, структурного подразделения и (или) должность и (или) фамилию, имя, отчество специалиста, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

3) содержательную характеристику обжалуемого действия (бездействия), решения;

4) к заявлению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенную в обращении информацию. Заявление подписывается подавшим его лицом, сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

26. Жалобы на нарушение настоящего Регламента могут направляться как непосредственно в Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, так и Главе Каслинского муниципального района.

27. Жалобы и заявления на некачественное предоставление муниципальной услуги подлежат обязательной регистрации в зависимости от места поступления жалобы.

28. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом в течении 15 рабочих дней со дня ее регистрации. Срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более, чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения заявления автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.

29. Председатель Комитета либо Глава Каслинского муниципального района, при рассмотрении жалобы:

1) обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

2) вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы  материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

30. Ответ на жалобу подписывается Председателем Комитета либо Главой Каслинского муниципального района и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

31. Ответ на письменную жалобу  не дается в следующих случаях:

1) отсутствие фамилии заявителя, направившего заявление, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

2) отсутствие в заявлении сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем принято);

3) если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну;

4) если в заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица и членов его семьи;

5) текст жалобы и почтовый адрес  заявителя не поддаются прочтению.

32. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 7 дней с момента ее получения, в случае, если текст письменного заявления не поддается прочтению. 

33. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решений должностных лиц, ответственных за выполнение административного действия, принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги, виновное должностное лицо несет административную или гражданско-правовую ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

34. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ.

35. Решения или действия (бездействия) должностных лиц Комитета, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (судебном) порядке путем подачи жалобы в администрацию Каслинского муниципального района.

36. В досудебном (внесудебном) порядке заявителем могут быть обжалованы:

1) действия (бездействие) специалистов Комитета – председателю Комитета;

2) решения или действия (бездействия) Председателя Комитета – в администрацию Каслинского муниципального района.

Председатель Комитета по 
управлению имуществом и 
земельным отношениям администрации

Каслинского муниципального района                                                           С.А.Карамышева
Приложение  1
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги  «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности»»

 

                                      В Комитет по управлению имуществом и 

земельным отношениям администрации

 Каслинского муниципального района

Заявление
о предоставлении недвижимого (движимого) имущества
Каслинского муниципального района
_____________________________________________________________________________
(полное название организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

В лице _______________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

действующего на основании ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________,

просит Комитет по управлению  муниципальным  имуществом и земельным отношениям администрации Каслинского муниципального района,  предоставить  в аренду недвижимое (движимое) имущество _____________________________________ по адресу:

     г. ______________ ул. ________________ дом N _________

     Общая площадь ________ кв. м. 
     Срок предоставления установить с "___"_______ 20__ г. по "___"_______ 20__ г.

     Вид деятельности ___________________________________________________________

     Для использования под ______________________________________________________

     Юридический адрес: _________________________________________________________
     Фактический адрес организации (предпринимателя) ______________________________
_____________________________________________________________________________
     Банковские реквизиты: _______________________________________________________
р/с________________________________________ к/с________________________________________
БИК_______________________________________ ИНН/КПП__________________________________

     Руководитель (индивидуальный предприниматель) ______________________

                                                                                                                                              (подпись)

     ________________________________ тел.______________ факс____________

                                   (Ф.И.О.)

 МП

     "___" _____________ 20___ г.
Приложение  2
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности»

Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности» (с проведением аукциона (конкурса))






















Приложение  3
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги ««Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности»

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности» (без проведения аукциона (конкурса)

















Начало исполнения муниципальной услуги:


заявитель обращается в Комитет с заявлением по почте или представляет его лично








Прием и регистрация заявления





Рассмотрение заявления, представленного заявителем, на предмет


возможности передачи запрашиваемого имущества в аренду





Имущество не может быть


передано в аренду без торгов


или в аренду сдаваться не будет





Принятие решения Комитета о    проведении конкурса или аукциона      на право заключения договора аренды





Проведение процедуры конкурса или аукциона





Подписание протокола конкурса или аукциона





Подготовка мотивированного отказа


в предоставлении в аренду имущества





Оформление  договора аренды    государственного имущества с   победителем конкурса или аукцион





        Направление договора аренды для подписания





Регистрация договора в электронной базе по учету договоров аренды          





Исполнение муниципальной услуги завершено





Начало исполнения муниципальной услуги:                   


     заявитель обращается в Комитет с заявлением и комплектом            


 документов по почте или представляет их лично





Прием и регистрация документов





Рассмотрение документов, представленных заявителем, на предмет соответствия их законодательству, возможности передачи                              запрашиваемого имущества в аренду





Не соответствует требованиям





Имущество не может быть передано в аренду без торгов или в аренду сдавать не будет





Соответствует требованиям





Подготовка проекта договора аренды





Принимается решение об отказе в предоставлении имущества в аренду





Подготовка мотивированного отказа





Направление договора аренды заявителю для подписания





Регистрация договора





Исполнение муниципальной услуги завершено
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